
2025 年会计学专升本专业课考试大纲——《管理学》《会计学基础》

《管理学》考试大纲
一、总纲

本纲适用于报考安徽三联学院普通专升本经济管理类专业的专科毕业生。考试旨在全面

考核报考我校普通专升本经济管理类专业的专科毕业生，是否达到了所规定的专业本科知识

储备与技能要求。

考试采取闭卷考核的方式，主要测试学生对于管理学基本职能、基本概念、基本原理和

基本方法的掌握与灵活运用能力。

本大纲由安徽三联学院负责解释。

二、考试内容及要求

（一）考核目标

管理学主要考查学生对现代管理学的框架结构，管理学思想发展史中的主要学派、重要

人物及其主要思想的了解和掌握情况；对管理学各领域中的基本概念，管理理论的主要内容、

重要性及其内在联系，各项管理职能的基本程序和原则的了解和掌握；考查学生运用管理学

的主要理论的具体应用；考核学生运用管理学中的各种分类方法和计划、决策、控制中的常

用方法的能力。

（二）考试范围与要求

1.管理的基本概念

（1）掌握管理的基本定义、职能；

（2）掌握管理者的定义，扮演的角色以及应具备的技能；

（3）理解管理学的研究对象、特点和内容；

（4）了解管理道德和社会责任。

2.管理理论的演进历程

（1）掌握管理学产生发展的历史；

（2）理解管理活动、管理思想与管理理论之间的关系；

（3）掌握管理理论的演变历程，熟练掌握各个管理理论的代表人物、主要观点。

3.预测与决策

（1）掌握预测的基本定义、步骤；

（2）熟悉预测的种类和方法；

（3）理解决策的定义、原则与依据；

（4）熟悉按照不同标准对决策进行的分类，掌握决策的特征、决策步骤及常用的决策方法。

4.计划

（1）掌握计划的概念、构成要素、计划的分类标准；

（2）熟练计划的编制程序与编制方法；

（3）理解并掌握目标管理。

5.组织工作

（1）掌握组织的定义，组织设计的任务、原则及影响因素；

（2）掌握部门划分的基本原则、职权与权力、管理幅度与管理层级、集权和分权等；

（3）熟悉组织结构的各种类型；

（4）了解团队的定义及委员会的管理。

6.领导

（1）理解各种领导理论的基本内涵；



（2）掌握团队的基本定义、特征；

（3）掌握领导与管理的联系与区别；掌握领导的作用，理解权力与领导的关系；

（4）熟悉领导方式的基本类型，掌握领导艺术。

7.沟通

（1）掌握沟通的概念、过程、类型；

（2）理解有效沟通的一般障碍和有效沟通的实现、冲突产生的原因，进行有效沟通的一般

准则和影响有效沟通的主要因素等。

8.激励

（1）掌握对人性的认识，了解内因与外因激励对人的影响；

（2）掌握激励的基本概念，理解相关激励理论。

9.控制工作

（1）掌握控制的基本概念、特点、类型和过程；

（2）了解控制工作的基本原理；

（3）理解控制的基本方法和技术，并熟练应用。

10.管理发展的新趋势

（1）了解 21 世纪管理面临的挑战和发展新趋势；

（2）能熟练运用管理相关理论，联系实际展开对新的发展趋势的思考。

三、试卷结构

考试形式为闭卷考试，考试题型包括单项选择题、多项选择题、名词解释题、简答题及案例

分析题等，试卷总分 150 分。

四、参考书目

王光健、胡友宇、石媚山. 管理学原理（第 2 版）.北京：中国人民大学出版社，2018.02



《会计学基础》考试大纲

一、总纲

本大纲适用于报考安徽三联学院会计学专升本专业学生。此次旨在全面考核报考我校普

通会计学专升本专业的专科毕业生，是否达到了所规定的会计学专业本科知识储备与技能要

求。通过考核，测试学生会计学理论与实务能力的掌握以及灵活运用能力。

本大纲涵盖了《会计学基础》的主要重难点内容，着眼于满足会计学专业应用型人才需

求，遵循“基础/应用”的导向原则。考核内容包含了基础性、综合性、应用性、创新性等

方面。

本考试大纲解释权归安徽三联学院所有。

二、考试内容及要求

（一）总论

1.了解会计的产生与发展；

2.掌握会计含义、理解会计特点；

3.理解会计职能的概念，了解会计的一般职能，掌握会计的基本职能；

4.理解会计对象的概念，掌握会计对象的内容，了解工业企业资金运动的全过程；

5.掌握会计要素的概念，掌握资产、负债、所有者权益、收入、费用、利润六大要素相

关的概念、理解其特征、掌握其确认条件和分类情况；

6.掌握会计等式变化；

（二）会计科目与账户

1.了解设置会计科目和账户的必要性；

2.理解会计科目的内容和级次；

3.掌握会计科目的归属性；

4.理解账户的概念；

5.理解账户按用途和结构分类和账户按经济内容分类；

（三）记账方法

1.了解单式记账法与复式记账法的含义，了解复式记账的意义；

2.理解借贷记账法的记账符号的含义；

3.掌握借贷记账法的概念、理论基础、试算平衡以及会计分录的正确格式，掌握借贷记

账法的相关应用；

（四）工业企业主要经济业务的核算

1.了解工业企业资金运动的过程；

2.掌握资金筹集业务的核算，掌握投入资金的核算，掌握借入资金的核算；

3.掌握供应过程业务的核算，掌握购建固定资产的核算，掌握材料采购业务以及成本的

核算；

4.掌握生产过程业务的核算，掌握材料耗费的核算，掌握固定资产消耗的核算，掌握人

工耗费的核算，掌握其他耗费的核算；

5.掌握制造费用的结转分配，掌握完工产品成本和在产品成本的分配；

6.掌握销售业务的核算，掌握主营业务以及其他业务的核算；

7.掌握财务成果业务的核算，掌握利润的形成以及利润的分配；

（五）会计凭证

1.了解和编制审核会计凭证的意义；

2.理解会计凭证、原始凭证、记账凭证的基本概念；



3.掌握会计凭证的分类及填制。

（六）会计账簿

1.了解会计账簿的概念、意义；

2.理解会计账簿与账户的关系和会计账簿的种类，会计账簿的设置与登记要求；

3.掌握日记账、总分类账和明细分类账的设置与登记；

4.掌握错账查找与更正的方法；

5.理解对账与结账的方法及账簿更换与保管的基本要求；

（七）财产清查

1.了解财产清查的概念与意义；

2.掌握财产清查的种类；

3.理解财产清查，永续盘存制、实地盘存制的概念以及财产清查的种类和方法；

4.掌握现金、银行存款、存货、往来账的清查方法和财产清查结果的会计处理方法以及

期末账项调整；

5.掌握银行存款余额调节表的编制；

（八）财务报表

1.了解财务报表的概念与分类，了解财务报表编制的基本要求，了解财务报表编制前的

准备工作；

2.理解资产负债表的概念与作用；

3.掌握资产负债表编制的内容和格式，掌握资产负债表编制方法；

4.理解利润表的概念与作用；

5.掌握利润表编制的内容和格式，掌握利润表编制方法；

（九）会计核算形式

1.了解会计核算形式的意义；

2.理解会计核算形式的概念、要求和种类；

3.掌握记账凭证会计核算形式、汇总记账凭证会计核算形式、科目汇总表会计核算形式

的特点、步骤、优缺点和使用范围；

4.掌握记账凭证会计核算形式、汇总记账凭证会计核算形式、科目汇总表会计核算形式

下总分类账登记的依据和方法；

三、试卷结构

考试形式为闭卷考试，考试题型包括单项选择题、多项选择题、判断题、业务核算题，

计算分析题，试卷总分 150 分。

四、参考书目

蔡文芬,张家胜.会计学基础(第 2 版).中国科学技术大学出版社出版,2019.8


